
Tsekkilista kokouksen arvioimiseksi

Tsekkilistaa käytetään keskustelun pohjana:

1. Oliko kokouksen tarkoitus/tulostavoite selvä?

2. Saatiinko esityslista etukäteen?

3. Saatiinko muukin kokoukseen liittyvä aineisto etukäteen?

4. Olivatko kaikki valmistautuneet kokoukseen etukäteen? Jos ei, niin miksi ei?

5. Alkoiko kokous ajoissa? Ellei, miksi ei?

6. Oliko kokouksella esityslista ja oliko se tarkoituksenmukainen?

7. Poikettiinko esityslistasta? Jos poikettiin, niin miksi ja oliko se tarkoituksenmukaista?

8. Sovittiinko päätösten toteuttajista ja toteutusaikataulusta?

9. Mitä osaa kokouksen kokonaisajasta ei käytetty tehokkaasti? Miksi ei?

10. Saavutettiinko kokouksen tavoite? Jos ei saavutettu, niin miksi ei?

11. Miten kokouksesta olisi saanut paremman tai tehokkaamman?

12. Säännölliset kokoukset: Miten hyvin päätökset on toteutettu kokouksen jälkeen?



Kokouksen "todistus"

1. Oliko kokouksen tarkoitus/tulostavoite selvä? ...................................................................

2. Saatiinko esityslista etukäteen? ...........................................................................................

3. Saatiinko muukin kokoukseen liittyvä aineisto etukäteen?..............................................

4. Olivatko kaikki valmistautuneet kokoukseen etukäteen?................................................

5. Alkoiko kokous ajoissa?.........................................................................................................

6. Oliko esityslista tarkoituksenmukainen? ..............................................................................

7. Noudatettiinko esityslistaa tarkoituksenmukaisesti? ..........................................................

8. Sovittiinko päätösten toteuttajista ja toteutusaikataulusta?............................................

9. Käytettiinko kokousaika tehokkaasti?.................................................................................

10. Saavutettiinko kokouksen tavoite? .....................................................................................

11. Kokouksen yleisarvosana? ...................................................................................................

12. Säännölliset kokoukset: Miten hyvin päätökset on toteutettu kokouksen jälkeen?......

Arvioi kokous asteikolla 1 .. 5 (1= ala-arvoinen, 3= menettelee, 5 = erinomainen,
tyhjä = ei sovellu kokoukseen)

Arvo-
sana


