Tsekkilista kokouksen arvioimiseksi

Tsekkilistaa kaytetaan keskustelun pohjana:

1. Oliko kokouksen tarkoitus/tulostavoite selva?

2. Saatiinko esityslista etukateen?

3. Saatiinko muukin kokoukseen liittyva aineisto etukateen?

4. Olivatko kaikki valmistautuneet kokoukseen etukateen? Jos ei, niin miksi ei?
5. Alkoiko kokous ajoissa? Ellei, miksi ei?

6. Oliko kokouksella esityslista ja oliko se tarkoituksenmukainen?

7. Poikettinko esityslistasta? Jos poikettiin, niin miksi ja oliko se tarkoituksenmukaista?
8. Sovittiinko paatosten toteuttajista ja toteutusaikataulusta?

9. Mita osaa kokouksen kokonaisajasta ei kaytetty tehokkaasti? Miksi ei?

10. Saavutettiinko kokouksen tavoite? Jos ei saavutettu, niin miksi ei?

11. Miten kokouksesta olisi saanut paremman tai tehokkaamman?

12. Saanndlliset kokoukset: Miten hyvin paatokset on toteutettu kokouksen jalkeen?



Kokouksen "todistus"

Arvioi kokous asteikolla 1 .. 5 (1= ala-arvoinen, 3= menettelee, 5 = erinomainen,

) : Arvo-
tyhja = ei sovellu kokoukseen)

sana

1. Oliko kokouksen tarkoitus/tulostavoite selva?

2. Saatiinko esityslista @TUKATEEN? ... e eeeee
3. Saatiinko muukin kokoukseen littyva aineisto etukateen?............cccooeeviiiiiiiiceiieeeen
4. Olivatko kaikki valmistautuneet kokoukseen etukateen?.........ccccoovviiiiiiiin e,
5. AIKOIKO KOKOUS @JOISSA?.....ccuuiiiiiiieiii ettt e e e e e et e e et e e et e e e et e e eaaeeeanneeeees
6. Oliko esityslista tarkoitukSeNMUKAINENT? .......ouuiiei e eaans
7. Noudatettiinko esityslistaa tarkoitukseNnmukaisesti? ..........ccceuiiiiiiieiii e,
8. Sovittinko paatisten toteuttajista ja toteutusaikataulusta?................cccooeeiiiiiiiinn,
9. Kaytettiinko kokousaika tehOKKaaSti?.............uoiiiiiiiii e

10. Saavutettinko KOKOUKSEN taVOITE? .........ccoviiii e
11. KOKOUKSEN YICISAIVOSANAT ......civiiieiiiie ettt e et e e e e e et e e et e e e et e e e et e e eenn e

12. SGanndlliset kokoukset: Miten hyvin paatdkset on toteutettu kokouksen jalkeen?......



